| GOBIERNODEL _
ESTADO DE MEXICO

H. Ayuntamiento [3;;2 I;A 'Y =

Constitucional de i @Q ﬁEx

Vl”a Victoria IRMES, RESULTADOS FUEFTE
2019-2021

DECISIONES |

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

NOMBRE: 3 [rAmire | | servicio: | «

Entrega de recibos de némina a los servidores ptiblicos del H. Ayuntamiento

DESCRIPCION;

Se entregan los recibos de nomina a los servidores ptiblicos de la administracion municipal

Articulo 73 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México.
FUNDAMENTO LEGAL:

DOCUMENTO A OBTENER: | Recibo de Pago de nomina | V-IGENCIA:‘I 15 dias

{SE REALIZA EN LINEA?: SI | NO | DIRECCION WEB | No

CASOS-EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | Sélo servidores publicos municipales

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUIAITOS: | UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO;
PERSONAS FisICAS -
ORIGINAL COPIA(S)
(SI-NO)
i ; Articulo 73 de la Ley del Trabajo de los Servidores
Identificacion oficial S No aplica Piblicos del Estado de México.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
No aplica ORIGINAL COPIA(S) No aplica

No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica ORIGINAL COPIA(S) | No aplica
No aplica
DURACION DEL TRAMITE: | 5 minutos TIEMPO DE RESPUESTA; ] 5 minutos
VIGENCIA: 5 dias hébiles
COSTO: Gratuito
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | l TARJETA DE CREDITO ’ | TARJETA DE DEBITO | | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE; | No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Solo para empleados en activo del municipio de Villa Victoria.

TRAMITE




H. Ayuntamiento
Constitucional de
Villa Victoria
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2019-2021

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPFONSABLE:
Tesoreria Municipal Oficina de Tesoreria Municipal
TITULAR DE LA DERENDENCIA: | L.C. Héctor Eduardo Vera Zea
DOMICILIO; | CALLE: | Av. Lazaro Cardenas NO. INT. Y EXT.: s/n
COLONIA; Centro MUNICIPIO: Villa Victoria, Estado de México
C.P.: | 50960 l HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De Lunes a Viernes de 9a 17 hrs.

LADA: TELEFONOS: EXTS:: FAX: F E CORREO ELECT RONICO.' 3= T
726 2-51-60-05 131 Mismo numero Tesoreria_villa@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA; | No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | No aplica
DOMICILIO: | CALLE: l No aplica NO. INT. Y EXT.: No aplica
COLONIA: | No aplica MUNICIPIO: | No aplica
CP.: | No aplica | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | No aplca

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: Tl GORREOiELECiRONI@:'- EMHL
No No aplica No aplica No aplica No aplica
aplica

FORMATOS DESCARGABLES: | No aplica

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE |: JPuedo enviar a otra persona por mi recibo?

RESPUESTA: Si, pero con su carta poder y la copia de identificacion del empleado y apoderado

PREGUNTA FRECUENTE 2: {Quiero copias de todos mis recibos de némina por el periodo que trabaje en el municipio?

RESPUESTA: Este es un tramite diferente, por tanto debe enviar por escrito su solicitud a tesoreria.

PREGUNTA FRECUENTE 3: No aplica

RESPUESTA: No aplica
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
. ELABQRO: FECHA DE ACTUALIZACION:
N e Ce\'(,aﬂo
-y ., L Gente
B~y i
C.P. JOSE ILDEFONSO ALVAREZ REBOLLAR Ionik 30 de septiembre de 2021

Sip AL
CONTADOR DE LA TESORERIA MUNICIPAL CIPAL 4




