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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

NOMERE: : |TRA.MITE:| X |SERVIC|6:.|

Pago a proveedores y prestadores de servicios con recursos propios

DESCRIPCION:

Recepcién de documentacion soporte para tramite de pago de las adquisiciones y servicios que solicita el H. Ayuntamiento por
conducto de sus Direcciones de Area y dependencias de primer nivel administrativo.

Articulo 95, fraccién | de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.
FUNDAMENTO LEGAL:

DOCUMENTO A OBTENER: | Cheque [vigencia: | un aso
SE REALIZA EN LINEAZ |1 | NO | DRECCION WeB Mo

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | Cuando los proveedores y prestadores de Servicios soliciten de su pago

-  FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
Sl * UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO;

PERSONAS FiSICAS

ORIGINAL COPIA(S)
(SI-NO)

Articulo 24 del Reglamento de la Ley de Contratacion

Identificacion oficial vigente, contrato, Alta de Hacienda, factura o Sl | i L o
Plblica del Estado de México y Municipios.

recibo, acta de nacimiento y soporte que acredite la prestacion del
servicio o la entrega de los bienes fracturados (en su caso fotografias)

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

Identificacion oficial vigente, contrato, Alta de Hacienda, factura o Sl | Articulo 24 del Reglamento de la Ley de Contratacion
recibo, soporte que acredite la prestacion del servicio o la entrega de Piblica del Estado de México y Municipios.

los bienes fracturados, Identificacion oficial vigente del representante
legal o poder notarial, (en su caso fotografias)

INSTITUCIONES PUBLICAS

Identificacién oficial vigente, contrato, Alta de Hacienda, factura o SI I Articulo 24 del Reglamento de la Ley de Contratacién
recibo, soporte que acredite la prestacion del servicio o la entrega de Piblica del Estado de México y Municipios.

los bienes fracturados, Identificacion oficial vigente del representante
legal o poder notarial, (en su caso fotografias)

DURACION DEL TRAMITE: | 5 dias TIEMPO DE RESPUESTA: ’ 15 minutos

VIGENCIA: 30 dias

COSTO: $ Gratuito

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | | TARJETA DE CREDITO | | TARJETA DE DEBITO , I EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE; | No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

CRITERIOS DE Debera cumplir con los requisitos para realizar el tramite de pago

RESOLUCION DEL " s P
TRAMITE Que no se encuentre boletinadas por las Contralorias del Estado y municipio.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADM!NE)TRATIVA- RESPONSABLE:

Oficina de Tesoreria Municipal Tesoreria Municipal

TITULAR DE LA DEPENDENCIA; | L.C. Héctor Eduardo Vera Zea

DOMICILIO: | CALLE: | Av. Lizaro Cérdenas NO. INT. Y EXT.: s/n
COLONIA: Centro MUNICIPIO; Villa Victoria, Estado de México

CP.: |50960 | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De Lunes a Viernes de 9a 17 hrs.

LADA: TELEFONOS: EXTS.: i FAX: ' CORREO ELECTRONICO: a

726 2-51-60-05 131 Mismo numero Tesoreria_villa@hotmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: | No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica
DOMICILIO:! | CALLE: ] MNaaplica NO. INT. Y EXT.: No aplics
COLONIA: No aplica MUNICIPIO: | No aplica
CP.: | No aplica I HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | No aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS: FAX: . CORREOELECTRONICO:
No No aplica No aplica No aplica No aplica
aplica

FORMATOS DESCARGABLES: | No aplica

OTROS
PREGUNTA FRECUENTE I: {Puedo envia a otra persona a cobrar el cheque?
RESPUESTA: Si, presentando carta poder e identificaciones en caso de personas fisicas y poder notarial e identificaciones en caso de personas juridico-
colectivas.

PREGUNTA FRECUENTE 2 iCuénto tarda en salir mi pago!?

RESPUESTA: Por lo regular se hace programacion de pagos a proveedores la dltima semana de cada mes, para pagar la primera semana del siguiente mes.

PREGUNTA FRECUENTE 3: No aplica

RESPUESTA: No aplica

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADO§

FECHA DE ACTUALIZACION:

ELABOR
&5

4 30 de septiembre de 2021
CONTADOR DE LA TESORERIA MUNICIPAL NOMBRE COMPLETO "‘--.,Hd‘ .




