GOBIERINO DEL vitty Vigtoria
ESTADO DE MEXICO Aoy £eoe

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

NOMBRE: .~

Servicio Sacial

DESCRiPCiON . L N ERTRSTR
Se brinda oportunidad a los alumnos de los planteles de educaaon media superiory superlor de este munlcnplo para que realicen su
servicio social ylo practicas profesionales, en las distintas unidades administrativas del Gobierno Municipal, a fin de coadyuvar en el

desarrollo profesional y académico de los mismos.

PRSI ' “iLey de Educacién del Estado de México, Articulo 15, Reglamenta del Servicio Social (Gaceta de Gobierno No.
FU_.N'.:_’AMENTO LEGAL 15, Gaceta de Gobierno No. 68 del 2009 y Gaceta de Gobierno No. |7 de 2012)

b_Q_CUME'NTQAQBTENER: Carta de Liberacién de Servicio Social y de Pricticas Profesionales VIGENCiA I ANO

SEREALIZA ENLINEAL {51 } NO I DIRECCION WEB I No aplica

CASOS EN !.OS QUEEL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | SIEMPRE

FUNDAMENTO JUR[DICO ADMINISTRATI_ ),

R REQU'S'TOS ST L UTIUDAD Y DESTING DEL REQUISIT:
PERSONAS FiSICAS
[.- Verificar de manera personal en la Direccién, 2} originac COPIA(S)
disponibilidad de espacio acorde al perfil del alumno. | |
2.- tie,na;'f el format'o de pre- registro (servicio social Articulo 14, Articulo 15 fraccion | Articulo 17, Lineamientos
ylo pricticas profesionates) Generales para la Prestacion de Servicio Social ylo Pricticas

3- Una vez confirmado ef espacio, traer la Carta de Profesionales de la Administracidn Municipal

Presentacidn expedida por la Escuela.

4.- Contar con fa Carta de aceptacion expedida por el
Director.

| PERSONAS MORALES

No aplica ORIGINAL COPIA(S) No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
Mo aplica ORIGINAL COFIA{S) MNo aplica
OTROS
ORIGINAL COPIA(S) No aplica

Mo aplica

DURACION DEL TRAMITE; I De 6 meses a dos anos en caso de Servicio T.’?MPQ'DEIRESPU_ES_T&_ De dos a tres dias hibiles, después de la
ol d Seciaty de 3 a6 meses en Pricticas : “i ol entrega de la carta de presentacion.
= | Profesionales

VJ'G_E'Ncu'A': o aRo
COSTO: Q. o GRATUITO
FORMADEPAGO: " EFECTIVO l { TARJETA DE caeowo[ | TARJETA DE DEBJTO[ | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DC)NDE PODRA. PAGARSE: | No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS: | No aplica

CRITERIOS DE * - .1 Cumplir con los lineamientos para la prestacion del servicio social y practicas profesionales del H. Ayuntamiento
RESCLUCION DEL S
TRAMITE de Villa Victoria.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Administracion

Direccién de Administracion

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: J Lic. Eder Mancilla Martinez
DOMICILIO: CALLE: | Av. Lizaro Cirdenas NO. INT. Y EXT.: SIN
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Villa Victoria
CP.: | 50960 | HORARI(-D Y DIAS DE ATENCION: | Lunes a Viernes de 9:00am a 5:00 pm- Sibados de 9:00 am a 13:00pm

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
No No aplica No aplica No aplica direccion_admon.villav@outlook.com
aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERYICIO

OFICINA: No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No aplica
DOMICILIO: CALLE: l No aplica NO. INT, Y EXT.: No aplica
COLONIA: No aplica MUNICIPIO: No aplica
C.P: |Noaplica | HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | No athni

LADA: TELEFONOS: EX1:5.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
No * | Noaplica No aplica No aplica No aplica
aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: r No aplica

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE I: {Cudles con los requisitos para realizar el servicio social en este H. Ayuntamiento?

Llenar el formato de Formato de pre- registro (servicio social y/o practicas profesionales), Presentar carta de presentacion ante la direccion,

RESPUESTA:
se verifica la disponibilidad en cuanto al peril y se da contestacién en un plazo no mayor a 3 dias, se expide la carta de aceptacion.

PREGUNTA FRECUENTE 2: {El municipio apoya al prestador del servicio can recursos econdémicos?

RESPUESTA: No, solo se expide su constancia de conclusion

PREGUNTA FRECUENTE 3: No aplica

RESPUESTA: No aplica

TRP:J;IITES O SERVICIOS RELACIONA_DOS

No aplica

VISTQ:BU 24 FECHA DE ACTUALIZACION:
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