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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE TRANMITE: u SERVICIO

TRAMITE DE PAGO DE FACTURAS DE OBRAS REALIZADAS POR ADMINISTRACION

DESCRIPCION Codigo de la

Cedula

El proveedor debera presentar las facturas con los documentos legales requeridos, ingresandola a la Direccion de Obras y Servicios Publicos

Articulo 12.60 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México, Articulos: 240, 265, 266, 268 y del Reglamento del Libro

FUNDAMENTO LEGA
INDAMENTO LEGAL Décimo Segundo del Céddigo Administrativo del Estado de México

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER

DOCUMENTO A OBTENER Cheque o Transferencia Electronica Temporal

NO
X

¢SE REALIZA EN LINEA? sl DIRECCION WEB

CASOS EN LOS QUE £1 TRAMITE DEBE REALIZARSE Al termino del suministro de los materiales.

ESPECIFICAR S1ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTASUIETO A

Tr: i } ai i verifi i6
INSPECCION O VERIFICACION ¥ OBIETIVO DE LA MismA - IR S e LU iy

ORIGINAL L 1 Sy
5 CON NUMENO 18 £inpAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
cantidad de
sl 0 NO
coplas
PERSONAS FISICAS
1-Factura (con validacién ante la SHCP) s 1 Articulo 240 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo
Administrativo del Estado de México
2.Vale de material S 1
3. ldentificacion oficial INE S 1
4. Acta de Nacimiento Si 1
5. Registro Federal de Contribuyentes S 5 |
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1-Factura (con validacién ante la SHCP) s 1 Articulo 240 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México
2, Vale de material Si 1
3. Identificacién oficial INE Sl 1
4, Acta de Nacimiento S 1
5. Registro Federal de Contribuyentes . Sl 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
1S ASEGUIR QUE DEBE DF 1. El proveedor ingresa mediante oficio a la Direccién de Obras y Servicios Publicos su factura para pago de materiales, arrendamientos
REALIZAR EL CIUDADANO y/o servicios correspondientes a la ejecucion de Obras por Administracion Directa.
2. La Residencia de obra en coordinacién con la supervisor de obra, revisa, analiza y en su caso realiza observaciones para la correccion

de la documentacion,

3. Si la documentacion es correcta el supervisor procede a realiza la orden de pago a la Tesoreria Municipal para programar el pago
correspondiente.

4. La Tesoreria Municipal verifica, corrobora y registra la Informacidn para posteriormente programar el pago de la factura de la que se

trate.
PLAZO MAXIMO 818 10 dias habiles )
RESPUESTA “
$0.00 | Fundamento Juridico  No Aplica
FORMA DE PAGO EFECTIVO ‘ l TARIETA DE CREDITO I [ TARJETA DE DEBITO ] l EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE No Aplica

OTRAS Al TERNATIVAS No Aplica
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S A 2 e 8 'W La residencia de obra, recibe la documentacion del tramite para pago y en coordinacian con la supervision, llevan a cabo el analisis, revision y en su
caso la correccién de la documental para remitirlo a la tesoreria municipal, la cual verifica, corrobora y registra la informacion y programa el pago.

No Aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Residencia General

NO. INT. Y EXT.: S/N

MUNICIPIO: LVIIIa Victoria, Estado de México

HORARIO Y DIAS DE ATENCION De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs. y Sabados de 9:00 a 13:00 hrs

CORREC ELECTRONICO

No aplica direccionobras villavictoria@ hotmail.com

No aplica

NO. INT. Y EXT.: No aplica

» | MUNICIPIO: No aplica

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica

CORREQ ELECTRONICO

No aplica No aplica No aplica

No aplica

EGUNTA FRECUENTE 1 éCree que mi factura pudiera estar lista el fin de semana?

1 RESPUESTA: Posible, si la documentacion cumple con los requisitos, serd turnada a la Tesoreria Municipal, y en un plazo de 15 dias saldra su pago.

| PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢éDe ser procedente mi factura, podria cobrar al 100% mi factura?

RESPUESTA: De no existir ningun inconveniente, si.

SUNTA FRECUENTE 3: ¢En caso de tener algin error mi factura, me podria apoyar para que sea ingresada en el mismo mes?

RESPUESTA: Desde luego que si.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

12/Febrero/2024.

NOMBRE COMPLETO




