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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

TRAMITE: | X | SERVICIO;

NOMBRE:

Trémite de pago de facturas por anticipo, estimacion normal, estimacién de volimenes adicionales o conceptos fuera de catélogo y estimacién de
finiquito, de obras por la modalidad de contrato.

DESCRIPCION:

La empresa contratista presentara la documental técnica, administrativa y legal anexa a sus estimaciones y darle ingreso a la Direccidn de Obras y Servicios

Pdblicos

FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 12,52 del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos 232, 239, 240 y 244
' ¥ fracciones |, Il y IV del Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México

DOCUMENTO A OBTENER: | Cheque o Transferencia Electronica VIGENCIA: Temporal
ISE REALIZA EN LINEA?: Sl | NO |DIRECCION WEB
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE .
REALIZARSE: Cuando se hayan ejecutado los conceptos contratados, de forma parcial o total
FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
REQUISITOS: - .
UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:
PERSONAS FISICAS Y PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
ORIGINAL COPIA(S)
o Articulo 240 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
1-Factura (con validacion ante la SHCP) 1 Cddigo Administrativo del Estado de México
2.- Estimacién si 1 Articulo 239 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Cddigo Administrativo del Estado de México
3.- Ndmeros generadores sl 1 Articulo 244 fraccion | del Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cadigo Administrativo del Estado de México
4.- Acta de entrega recepclén sl 1 Articulo 232 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Cddigo Administrativo del Estado de México
5.- Flanza de viclos ocultos 5| 1 Articulo 12,58 del Libro Décimo Segundo del Cédigo
Administrativo del Estado de México
6.- Bitdcora g Articulo 244 fraccidn Il del Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México
7.-Album fotogréfico s 1 Articulo 244 fraccidn IV del Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México
8.- Identificacién del INE, SI 1
9.- Acta de pacimlento o acta constitutiva Sl 1
10.- Registro federal de contribuyentes Sl 1
11.- Contrato Sl 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica No aplica
DURACION DEL TRAMITE: | 1 hora TIEMPO DE RESPUESTA: | 15 dias
VIGENCIA; Temporal
COSTO; Sin costo
FORMA DE PAGO: EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: | No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS: No aplica

CRITERIOS DE La residencla de obra, recibe la documentacidn del tramite para pago y en coordinacién con la supervisién, llevan a cabo el
RESOLUCION DEL anilisis, revisién y en su caso la correccién de la documental para remitirlo a fa tesorerfa municipal, la cual verifica, corrobora y

TRAMITE registra la informacién y programa el pago.
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DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccién de Obras y Servicios Publicos Residencia General
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Ing. Mauro Lépez Gémez
DOMICILIO: | CALLE: [ Av, Ldzaro Cdrdenas NO. INT. Y EXT.: S/N
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Villa Victoria, Estado de México
CP.: 50960 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs. y Sdbados de 9:00 a 13:00 hrs
LADA: TELEFONOS: : EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
726 2515238 152 No aplica direccionobras_villavictorla@.hotmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE U\_OFICINA: No aplica
DOMICILIO: | CALLE: No aplica NO. INT, Y EXT.: No aplica
COLONIA: No aplica MUNICIPIO: No aplica
C.P.: No aplica HORARIO Y DIAS DE ATENCION: No aplica
- LADA; . TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica
FORMATOS | Mo gplica
DESCARGABLES:
OTROS
VPHEGUNTA FRECUENTE 1: LEn qué tiempo podre preguntar y verificar si es pracedente mi estimacién?
RESPUESTA: En un término de tres difas a partir del dia siguiente al que haya sido ingresada
PREGUNTA FRECUENfE 2t | &Deser procedente mi estimacién, cuando ingresarfa a la tesoreria?
RESPUESTA: Una vez que sea complementada la informacién documental y la elaboracién de la orden de pago
PREGUNTA FRECUENTE 3: { {En qué tiempo podré ingresar la siguiente estimacién?
RESPUESTA: Posterior al pago que sea efectuado o en términos de lo que estipulado en el contrato respectivo
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No a = .
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