5o
[ 1 GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

H. Ayuntarriento Constitudional de
VILLAVICTORIA
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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

-
,,X

NOMBRE:

TRAMITE: | X | SERVICIO:

Tramite de pago de facturas de obras realizadas por Administracion

DESCRIPCION:

El Proveedor deberd de presentar las facturas con los documentos legales requeridos, ingreséndola a la Direccién de Obras y Serviclos Pdblicos.

. ; Articulo 12,60 del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, Articulos: 240, 265, 266, 268 y del
EUNDAMENTOLEGAL Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México

DOCUMENTO A OBTENER: | Cheque o Transferencia Electrénica

VIGENCIA: Temporal

2SE REALIZAEN LINEAZ:  |SI | NO
X

DIRECCION WEB

No Aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

Al termino del suministro de los materiales.

REQUISITOS:

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO:

PERSONAS FISICAS Y PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

ORIGINAL COPIA(S)
1-Factura (con validacion ante la SHCP) S 1 Articulo 240 del Reglamento del Libro Décimo Segundo del
Cédigo Administrativo del Estado de México
2. Vale de material Sl 1
3. Identificacidn oficial INE S| 1
4. Acta Constitutiva o Acta de Nacimjento Sl 1
5. Registro Federal de Contribuyentes SI 1

INSTITUCIONES PUBLICAS

ORIGINAL COPIA(S)

No Aplica No aplica No aplica No Aplica
DURACION DEL TRAMITE: |1 hora TIEMPO DE RESPUESTA: | 10 dias hébiles.
VIGENCIA; ' Temporal
COSTO: Sin costo
FORMA DE PAGO: EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE: | No Aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: No Aplica
CRITERIOS DE La residencla de obra, recibe la documentacion del trémite para pago y en coordinaci6n con la supervisién, llevan a cabo el
RESOLUCION DEL andlisls, revisidn y en su caso la correccidn de la documental para remitirlo a la tesoreria municipal, |a cual verifica, corrobora y
TRAMITE registra la informacién y programa el pago.




Bio% SR EL H.Ayuntamiento Censtitucional de
[ L - VilLavicroin
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Direccidn de Obras y Serviclos Plblicos Residencia General
TITULAR DE LA DEPEND.ENCM: Ing. Mauro Lépez Gémez
DOMICILIO: | CALLE: | Av. Lazaro Cardenas NO. INT. Y EXT.: S/IN
COLONIA: Centro MUNICIPIO: Villa Victorla, Estado de México
C.P.: 50960 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | De lunes a viernes de 9:00 a 18:00 hrs, y Sabados de 9:00 a 13:00 hrs
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREOQ ELECTRONICO:
726 25152 38 152 No aplica direcclonobras villavictorla@.hotmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: No Aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA; No Aplica
DOMICILIO: | CALLE: No Aplica NO. INT. Y EXT.: No Aplica
COLONIA: No Aplica MUNICIPIO: No Aplica
C.p.: No Aplica HORARIOQ Y DIAS DE ATENCION: No Aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
FORMATOS siorslie
DESCARGABLES:
OTROS
PREGUNTA FRECUENTE 1: | ¢Cree que mi factura pudiera estar lista el fin de semana?
RESPUESTA: Posible, si la documentacién cumple con los requisitos, serd turnada a la Tesorerfa Municipal, y en un plazo de 15 dias saldrd
su pago.
PREGUNTA FRECUENTE 2! | {De ser procedente mi factura, podrfa cobrar al 100% mi factura?
RESPUESTA: De no existir ningun inconveniente, si.
PREGUNTA FRECUENTE 3: | {En caso de tener algtin error mi factura, me podria apoyar para que sea ingresada en el mismo mes?
RESPUESTA: Desde luego que si.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

Enlace de Mejora Regulatoria

FECHA DE ACTUALIZACION:

20 de febrero de 2023

DIRECCION DE
OBRAS Y SERVICIOS
PUBLICOS




