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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRI RAMIT n SERVICIO

Atencion de Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica

DESCRIPCTON C'odigode la Cédula

Garantizar a la poblacion que asi lo solicita, su derecho humano de acceso a la informacion publica que obre en poder del Ayuntamiento Constitucional de Villa
| Victoria en su calidad de sujeto obligado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de México y Municipios.

Articulos 6” de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 5° de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México y 152 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Pablica del Estado de México y Municipios.

Respuesta de Solicitud de Informacion Piblica. N/A

| Se puede efectuar a través de las plataformas digitales establecidas para tal fin:
SI|{NO - Platafornia Nacional de Transparencia (PNT):
DIRECCION WEB | https://www.plataformadetransparencia.org.mx/

| - Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX):
| hitps://saimex.org. mx/samex/ciudadano/login. page

Cuando sea del interés de la persona solicitante

La respuesta final entregada a la persona solicitante, puede ser sujeta de procedimiento de verificacion
ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de México y Municipios (INFOEM), toda vez que la o el solicitante interponga lo que se denominad
como Recurso de Revision, siendo este la garantia secundaria que tienen las personas cuando sienten que
su derecho de acceso a la informacién ha sido limitado, es decir que se encuentren inconformes con la
respuesta que le fue otorgada por el municipio como Sujeto Obligado.

COFIAS | NIDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRAT]

PERSONAS FiSICAS

La solicitud para el ejercicio de derechos ARCO, debera
contener:

L. El nombre del titular v su domicilio, o cualquier otro medio
para recibir notificaciones.

II. Los documentos que acrediten la identidad del titular y en su
caso, la personalidad ¢ identidad de su representante.

II1. De ser posible, el 4rea responsable que trata los datos
personales y ante el cual se presenta la solicitud.

IV. La descripeion clara y precisa de los datos personales
respecto de los que se busca gjercer alguno de los derechos
ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso.

V. La descripeion del dérecho ARCO que se pretende ejercer, o
bien, lo que solicita‘el titular. ' N/A N/A
VI. Cualquier otro elemento o documento que facilité la
localizacion dé log datos personales, en su caso.

Tratandose del requisito de la fraccion I, si es el caso del
domicilio no se localiza dentro del Estado de México, las
notificaciones se efectuarin por estrados. De manera adicional,
el titular podra aportar pruebas para acreditar la procedencia de
su solicitud.

Articulo 155 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica del Estado de México v Municipios.

Queda prohibido para los sujetos obligados recabar datos
que den lugar a indagatorias sobre las motivaciones de la
solicitud de informacion v su uso posterior.

Para presentar una solicitud de manera electronica o por
escrito la o el solicitante, no necesitan acreditar su
personalidad juridica.

Tratandose de una solicitud de acceso a datos personales se
sefialara la modalidad en la que el titular prefiere se otorgue .
éste, la cual podra ser por consulta directa, copias simples,
certificadas, digitalizadas u otro tipo de medio electronico.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
Proceden los mismos requisitos que la persona fisica. [ N/A ’ N/A Proceden los mismos requisitos que la persona fisica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
Proceden los mismos requisitos que la persona fisica. . N/A N/A Proceden los mismos requisitos que la persona fisica.

1. Realizar su requerimiento de acceso a la informacion publica, ya sea por eserito o de manera electronica, donde
indique, la informacién que resulta de su interés conocer v el medio por el cual desea obtener su respuesta.

2. Presentar su solicitud ya sea por escrito en las oficinas de la Unidad de Transparencia o via electronica mediante la
plataforma SAIMEX o PNT.

3.  Esperar el plazo de 15 dias hébiles para recibir la respuesta a su requerimiento por la via solicitada.

15 dias habiles una vez recibida la solicitud

El tramite es gratuito a menos
que el solicitante requiera algun
medio de reproduccion en
especifico, por lo que se estara a | Fundamento Juridico: N/A
lo dispuesto en el Codigo
Financiero del Estado de México
y Municipios.

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENLINEA ‘P(’R;,r:é(g)g

[ DONDE PODRA

N/A

N/A

La persona solicitante podra obtener la informacion siempre y cuando esta no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial.

No aplica, dado que se trata de un procedimiento establecido en la ley en el cual, va se cuenta con plazos de atencidon para su
resolucion v el Ayuntamiento como sujeto de la misma, esta obligado a proporcionar una respuesta final en cada uno de los casos
que se presente, de acuerdo a las particularidades de cada requerimiento.

Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales

NO. INT. Y SN
EXT.:

MUNICIPIO: | Villa Victoria, México

Lunes'a Viemes de 9:00 a 17:00 horas y Sabados de 9:00 a 13:00 horas.

villavictoria/@itaipem.org. mx

N/A

NO.INT. Y N/A
N EXT..

MUNICIPIO: |N/A
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(Puedo realizar mi solicitud mediante la Plataforma Nacional y la atendera el Ayuntamiento?

La Plataforma esta interconectada al SAIMEX, por lo que cualquier solicitud ingresada llegard al usuario del Ayuntamiento.

{Doénde puedo consultar de manera adicional informacion publica que sea generada por el Ayuntamiento?

La informacion publica de oficio indicada en los articulos 92, 93 y 94 de la Ley Estatal, esta dispenible para su consulta en el
Portal [POMEX en las siguientes direcciones

2023 y posteriores: hitps://www.ipomex.org. mx/ipo3/lgt/indice/villavictoria.web

2024: https://infoem. ipomex.org mx/ipomex/#/obligaciones/207

(Puedo solicitar informacion del Sistema Municipal DIF del municipio?

RESPUESTA: EL SMDIF es un Sujeto Obligado independiente, por lo que debera dirigir su solicitud de maneta especifica a dicho organismo.
TRAMITES O SERVICIOS REIAC!ONAD%

L

N/A

FECHA DE ACTUALIZACION:

19/03/2024
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